
附件3

中站区残疾人联合会行政职权运行流程图

一、行政征收类    1.残疾人就业保障金征收流程图














二、其他职权类    1.缓交和减免残疾人就业保障金初审流程图


















2.中华人民共和国残疾人证初审流程图








.







公示告知年审时间、征收时间、残疾人就业保障金征收计算方式、征收方式等





受  理


区残疾人综合服务中心接受申请材料








申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部材料内容





申报材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交所需全部材料





审  核


核查用人单位安排残疾人就业情况，根据用人单位职工总数和统计部门公布的上年度当地职工年平均工资额核定各单位应缴纳的保障金数额





决  定


做出决定，开具《残疾人就业保障金缴款通知书》；对于安排残疾人达到1.6%比例的用人单位开具《按比例安排残疾人就业已达比例证明》





征  收


按照《缴款通知书》核定金额开具有效的收费票据























催  缴


对欠缴企业实施催缴并按规定加收滞纳金，逾期仍不缴纳的，按照规定时限及时申请当地人民法院强制执行。




















申  请


收到缴款通知书（15个工作日内）用人单位向残疾人就业服务机构提出减缓免申请，领取《审批表》








区残疾人综合服务中心接收申请材料





受  理


收到申请材料后，区残联当场决定是否受理





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。虽然申请材料不齐全或不符合法定形式，接收材料当场不告知申请人补正材料的，自收到申请材料之日起即为受理。





不属于审批范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并当即向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场一次告知申请人需要补正的全部内容





审　查


区残疾人综合服务中心审查（2日内完成）








申请人提交的申请材料齐全，符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，当场作出准予核准决定





不予缓缴或减免
































区残疾人综合服务中心工作人员核查（两名以上行政人员进行）
































准予缓缴或减免


准
































决  定


报区残疾人工作委员会批准，决定免缴、减缴残疾人


就业保障金幅度及金额（5日内完成）























备注：流程图所指的“日”均为工作日；


区残工委审批所需时间不计算在承诺期限内。











送  达


区残工委审批后，区残疾人综合服务中心当日内将批准后的《缓减免申请表》送达给申请人








区残疾人综合服务中心结案（立卷归档）












































备注：流程图所指的“日”均为工作日；











由街道办事处发放至残疾人


（30日内完成）


























发   放


区残联将办理好的残疾人证发放至街道办事处，并留存一份申请表、评定表等相关档案资料。（3日内完成）


（3日内完成）





办  理


市残联办证窗口对初审过的残疾人信息复审通过后，由区残联打印证件，并携带相关材料到市残联办证窗口办理证件。


（1日内完成）





残疾评定


（15日内完成）








未评定上残疾等级的不予办理





申  请


申请人（或法定监护人），持申请人身份证、户口本和二寸免冠照片八张向区残联提出办证申请





初　审


理事长审查（1日内完成）








残联鉴定小组评定或到指定的鉴定医院鉴定，并填写评定表，鉴定上残疾等级的录入残疾人人口基础数据库。


（15日内完成）





受  理


办证人员对申请人、照片、身份证、户口本进行核对，如实填写申请表、评定表一式三份。并将申请表中相关信息录入残疾人人口基础数据库。对于填写虚假信息者不予受理。
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